PRIVACY VERKLARING

Inleiding

Hieronder volgt de privacyverklaring van Administratiekantoor Kerstens B.V. Wij zijn een
administratiekantoor dat zich richt op het verlenen van financiéle dienstverlening aan MKB bedrijven
en ZZP’ers. Hieronder verstaan wij het voeren van de administratie en het verlenen van fiscale
adviezen. Vanwege de wettelijke verplichting en om het werk goed uit te kunnen voeren, verzamelen
wij uw gegevens en bewaren die zorgvuldig. Het is daarom goed om te vertellen wat daarmee gedaan
wordt en hoe u uw wensen rondom uw gegevens kunt aangeven. Als er iets niet prettig voelt omtrent
het gebruik van uw gegevens, neem dan gerust contact op met administratie@pkerstens.nl of met

telefoonnummer 0318-503403.

Te verwerken persoonsgegevens

Welke persoonsgegevens wij verwerken hangt af van de precieze dienst en omstandigheden. Veelal
gaat het om de volgende gegevens:

* NAW-gegevens;

* Functie contactpersonen, medewerkers;

» Geboortedatum en geboorteplaats;

* Geslacht;

 Contactgegevens (e-mailadressen, telefoonnummers) en naam en functie van contactpersonen;
 Kopie identiteitsbewijzen;

 Burgerservicenummer (alleen indien nodig!);

* Pasfoto (alleen indien strikt nodig! Bijvoorbeeld voor personeelsdossier & WWFT);

* Leeftijd,;

« Salaris en andere gegevens die voor fiscale aangiften, salarisberekeningen e.d. nodig zijn;

* Huwelijkse staat, gegevens partner en evt. informatie over kinderen; voor zover nodig voor
bijvoorbeeld fiscale aangiften);

» Bankrekeningnummer;

Doelen van- en grondslagen voor de verwerking

Meestal verwerken wij de persoonsgegevens om te kunnen voldoen aan de wettelijke verplichting,
maar soms is het ook gewoon nodig om onze dienstverlening goed uit te voeren. Daarnaast worden
sommige gegevens vastgelegd om efficiencyredenen die ook in uw belang zijn, zoals:

» Communicatie en informatievoorziening;

* Het op zo efficiént mogelijke wijze kunnen verlenen van onze dienstverlening;

* Facturering en incasso.



Beveiliging

Er worden van jouw persoonsgegevens geen fysieke kopieén gemaakt. Je gegevens worden alleen
beheerd in beveiligde systemen en software. De persoonsgegevens die door Administratiekantoor
Kerstens B.V. worden beheerd, zijn alleen toegankelijk via de door ons gebruikte systemen en
software en zijn beveiligd met een wachtwoord en daar waar mogelijk met tweetraps verificatie. Bij
deze tweetrapsverificatie wordt een code vanuit de software gegenereerd en verstuurd naar
Administratiekantoor Kerstens of uw eigen mobiele nummer. Deze code dient gebruikt te worden
tijdens het inlogproces. De apparaten die jouw gegevens openen zijn elk zelf ook vergrendeld met een

wachtwoord en/of vingerafdruk.

Heb je toch nog vragen?

Neem gerust contact op via onderstaande contactgegevens.

Administratiekantoor Kerstens B.V.
De Smalle Zijde 9

3903 LL Veenendaal
administratie@pkerstens.nl

tel. 0318-503403 of 0616106570
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